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g′′°ツプο″り′力′η νZ・ ″́(CBG/iVンフνa ηg″∂′′αOグδ′g∩ζLDり σ″αη力a′7´ν'∂″g′夕″ 2θ25-
2θ26.

QUYЁT DINH:
DiOu l:Phan cOng nhiem vu cong tic cu the chO ttmg cBGVNV va NLD cia

nlla trttmg nttm hoc 2025… 2026(あ わ励g′力′ヵθttg″力′″ ックσ7励∂λa″ 励θの.
Diうu2:Cin boっ giaO vien,nhan vien trong nha truttlg cttn ci vao nhiein vり Cu

the dlroC phan COng va quy che lanl v19c va n01 quy cia nha truむng,c6trach nhieln

xay dlmg k6 hoach hott dOng t洸 lg tuan,■ing,kシ,nttm va cic giai phap thり c hien t6t

nhienl vり dlToc giao.

Diau 3:Cac Ong(ba)c6ten tai Diau l chiu trach nhiein thi hanll quy6t dinh

nけ。/.

ハ√σ′′,力′′2′ G
―S6GD&DT;
―UBND phげさng;
―Nhtr diOu 3;

_websitc nha truさ ng;

―Lじui VT,HSQL.

Thu Hud'ng



S6:334/QD―MMゞH Tdy Hoa La, ngdy 05 thdng 9 ndm 2025

QUYET D:NH
V/v phan cOng nhiem vl cho CBGVNV vう nglrむilao dong n】 m h9c 2025-2026

HIEU TRUONG TRU'ONG M:A:M NON NINH HOA

ca″ め,z″′νz・クσヵ彦σsδ 5∂/2θノθ/2灯″
,・

ca4 σ″z%ηg′″sび 52/2θ 2θ/rr_3GDD=4gaッ 3ノ/″/2θθθ σ″α3θ Gz・グ。グγε
ソa DaO″Oν∂ソ″σ ια″力a″力D′a′ ′́乃ツ'∂ηg′ 7ク′

“
′04′・

Ca′ ε所'ルδηg′″″/2θ23/「F-3CI)Dr′ gらノJθ/ノθ/2θ23ε″α Bφ GI)&DF
み″∂4g α′ηツ∂ν′

・″′νZ・θσ′a“,σσ σ∂タツプ́4σみ所'σ ′みθO σカラσグα4カ 77g′つご4g力″ρ νaグ′
・″乃

“
多
''θ

 Sδ ′グ
(,7´2g″g″σノ′a″ νZ・θσ′″Oηg σισ εσ Sδ'g″0グνε

“
′
“
ηOη θδ″g′φ′,・

C'|ガ′ε彦′
'η

み力
'4み

′力″εカノ′″εttσ ″乃Z・′′''7 νγ″夕772カρθ 2θ25-2θ26σ″α′″ι′∂'′ 7g′7"777
″θη Aζz・η乃」りiδα

,・

(31夕″θ″,ソa。 4夕4gれ′,θ εδ′(g′
`″

σσ″α
(gノιo ν′́4,′〕ηヵ乃,4ヵ ′乃1′′lε ′ごグlσ′ηgク σι4ろ∂,

gノ′ον′ο″,″み́η νttη (cBG/ivンフνa 4gク∂ノ肋。グθηg∩4LDり θ″αη力a′′́グ∂ηg″夕″2θ25_
2θ2d

QUYET DINH:
D16u l:Phan cOng nihiem vu cong tic cu the cho timg CBGVNV va NLD cia

nha truttlg nttm h9c 2025-2026(あ ιttg′笏″ε∂″g滋′′
“
ッ7σ7励∂λa“ 励θの.

Diau 2:Cin bo,gi10 vien,nhan vien trong nha tru枕 lg cttn ci vao nhiein vサ cu

th6 dlToC phan COng va quy ch6 1ふ ln viec va noi quy cta nha truむ ng,c6trich nihieln

xay dlmg k6 hoach h。″dOng t洸lg tuan,■ing,k,,nttm va cic giai phip thvc hien t6t
nhiem vり dlToc giaO。

Diёu 3:Cac Ong(ba)c6ten tai Diau l chiu trich nhiem thi hanh quy6t dinh

nけ ./。

UBND PHUONG TAY HOA LTI
rRrIqNG r4N NINEHOA

♂Vbブ ′力′
“
=

S̈6GD&DT;
‐UBND phuれ lg;
―Nhu dieu 3;
_website nha trl,さ ng;

―Luu:VT,HSQL.

CoNG HOA XA HoICHU NGHIA VIttT NAM

⊇全■二

`≧

≧二IIl二」11≦≧三二I垂堅lllphl血C

G

Thu Hud'ng



PHAN cOxc xnrnm vu
cAx ng, crAo vltN, xnAx vrnx vA Ncuor LAo DoNG

rntloxc MAM NoN NINH HoA, xAvr Hec zozs-zozs
(Kim theo Quy€t dinh sii 334/QD-A/NNH ngdy 05/9/20)s 

"uo 
Hi€u rrudng

Tradng Uam non Ninh Hod)

I.BAN GIAM HIEU
l・ ][IiOu trlrむng::I10)ng Thi Thu IIlrむ ng
a)Phu trich chung,lanh dao toan dien va dieu hanh inoi hoat dong cia nha trlTむ ng

theo chl,c nttng,nhiein vり ,quyen han.
b)Phu trach cac llhh vvc cong tic

―T6ChiC thり C hien CaC Chi truCng,chinh sich cia D)ang,phip luat cia nha n116c,
CaC Vこn ban Chi daO Cia CO quan nhalll16c cap tten va UBND xa,S6GD&DT den can

bO,gi`o vien,nhan vien,nglTむ ilao dOng va chaln9 h9c sinh trong nha truむ1lg。
-1「haln lnuu Chien llFoC,quy hOaCh,ke hOaCh phat trien gi`O duC Va daO taO Cia

nha trtrttlg v6i UBND phu前12っ S6GD&DT.
_chi dao dieu hanh cong tic tai chinh,ngan s`ch,thiet bl,co s6 vat chat nhatruむ ng

theo phm ctt qu加 1フ .
‥Chi tiCh HOi dδng thi dua,khen thげ &lg;chi tiCh HOi dさ ng th△m dinh Sing ki6n.

Chi tich hoi/dOng x6t nttg baclumg。        ァ 、一Quyet dinh nh洸lg giai phap quan trong,nhimg van de m6i,c6tinh chtt dot ph`
trong chi dao diさ u hahh.
―Thanh lap c`c・t6chuyen mOn,t6v】n phёng va cic Hoi dOng tlr van trOng nha

trtr∝lg;b6nhiem t6 truttlg,t6ph6 chuyen mOn,vttn phё ng;dさ Xutt cic thttlh vien cia
HOi dOng trtr前 lg trinh cap c6 tham quyen quyet dinh.

…Chi daO COngtiC iam mじ u.t6ng hσD Va SOan thaO CaC VOn ban ban hanh.
`_'^                  

ノ     c.ノ    ●■

―X～ d"g,t6chic thり c hien chumg tritt cong tac tu加 ,thmg,叫m cia nha
trtFさng,cia Hieu trlJ6ng va cic Plh6 hieu trじ 6ng.(Chi daO viec xay dung va tO ch`c thlTc

hien chllollg trinh cong tic thing,nalll cia to vュ n phёng。

…Chi daO phan cOng cic cOng viec cho Ph6 hieu tru6ng。 ]Duyet cac ke hOach cta
Ph6 Hieu trlT税 lg.

‐Tiep nhan trO em,quan l′ trё em Va CiC hOat dOng nu6i du碗lg,chユm s6c,gi4o
duC tre enl Cia nha trじさng,quy6t dinh khen thu6ng,phe duyet k6t qua danh gia trё  the。
CaC nOi dung nu6i duOng,chユ ln s6C,giao ductrё  ein do Bo Gilo duc va D)ao tao quy dinh;

…x台 1′ Vttn bin den,vttn ban di■ eo quy dinh.
‐ThlIC hien nhielll Vu nglrむ i phit ngOn cia nha trlIむ五g.:Duyet cac noi dung tren

廿狙g thmg tin dien■.Tru6ng btt tiф cong d加 .
~Thanh lap CiC t6 Chuyen m6n,t6Van phδ ng Va CaC HOi dさng ttF V`五 trong nllら

truむng;b6nhiem t6 tru6ng,16 ph6 chuyen inOn,vュ n phё ng;dさ xutt cac thanh vien cia
HOi dδng trlrぬg tritt cAp c6 thim qWan qW6t dinh.
―Thaln gia Sinh hO″ Cing t6 vttn phё ng(neu c6)hoic luan phien thaln gia sinh

h。″t6chuyen mOn mau gi4。 ,t6chuyen mOn nha tr6;trlTc ti6p tham gia c`ch。 ♯dOng
gilo duc 02 giむ trOng inot tuan;tV hOC,tV bδ i duёng d6 nang caO nttng lりC ChuyOn lnOn
nghiep vu,nttng ivc quan l′ ;duoc h116ng che dO phu cap theo quy dinh.
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T6chic thvc hien quy ch6 dan chi 6 co s6;thvc hien xa hoi hoa giao duc;ph6i

hgp t6 Ch‐

'C,huy dOng CiC l、

FC llTCng Xa hOi Cing thaln gia hOat dOng gi`O duC,phit huy
_ _・ 」 、  ,   ■ 、 ′  、    ■ス・  /・   ^   ュ入
valτro cua nna trl″ ong ool vol cong aong.
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Quan l′ h6SC COn dau;I16 sc cin bO;H6sc tiep cong dan;I16 so phё ng chong

tham nhing;Hさ sc khi6u nait6 cl。 ;H6so nhan su,;Hも sc chi bO;H6sc HOi nghi vien
chl`rc,nglTさilao dOng;H:ら sc Quanl′ nha truむng;H6sc cong khai,dan chi;I]:も sc x6p

loai vien chic;IIさ sc quy hoach,b6nhiem lai...
…Thvc hien cic nhioln vり khictheo phan cOng cta UBND phlTむ ng Tay Hoa LIT,

S6GD&DT tinh Ninh Binh.
2.Ph6 hiou trlrむ ng::D6ng chf PhlIII Thi Thu Phirgng
―Thりc hien nhieln vり duOc quy dinh tai Khoan 2 Dieu 10王 )ieu le trtFむ ng ⅣIaln nOn

ban hanh kёm theo ThOng tll s6 52/2020/TT―BGDDT ngay 31/12/2020.
―La nguむi gitp viec cho I―Iieu tru6ng,chiu trach nhienltru6c I― Iieu tru6ng va trtr6c

phip luat vさ hieu qua cOng viec.E)iさu hanh hoat dong cia nha trtrむng khi dugc I‐Iieu

tru6ng iy quyen;I)、 rc`c16p b6i dlrё ng ve chinh tri,chuyen in6n,nghiep vり quan l′ .

Thaln lnuu cing I‐ Iieu tru6ng xav dung va t6 ch,c thuc hien k6 hoach.chi6n llrcc xav
γ         V  ′  ・ υ                                    ′

dlTng va phat trien nha trlTむ ng.

―Thaln gia sinh hoat cing t6 Nha trё ;trVC tiep thain gia cic hoat dOng gi`o duc
04 giむ廿ong inot tuall;tり hOC,tり bもi duδng d6 nang cao nang iVC Chuyen inOn nghiep
Vり,nang llTC quan l′ .

…Ph6i hop xay d、 rng k6 hoach hoat dOng chuyen linon,t6chllc chuyen dさ nha
trlTむng.B6i dlTёng chuyen lnOn cho gilo vien.K′ duyet gi嵐 o in cac nh61n nha trё .Tharn
lllじu v6iI―Iieu tr116ng,chi dao cOng tac chユ ln s6c,nu6i dlTδ ng,ve sinh trong truむng dalin

bao theo quy dinh.TrlJ6ng ban ch沈11l s6c bin tri chi dOo cOng tic nu6i dlTё ng;ch嵐11l s6c,

ve sinh;t6ng h9p th(Sng ke vさ cc s6 vat chat.
_Tham muu dさ xutt v6i Hieu trttng cong tic si dung,b嵐 o quan,mua sim,dau tu

xay dりng cs 「ヽc),trang thiet bi d6 ding,d6chci,hoc lieu.
―Thalll lnuu dり kien ke hoach cic chucng trinh cic ngay le,hoi,hoi nghi,slT kien

trong n五 111.

_I)inh gii cong tic trong thang,trien khai cong tic thang tiep theo cic inang dlToc

phan cong.
―Phu trich thain inuu,chi dao,thり c hien,luu trむ cac h6 sc quin li nha trtrOng,bao

g6m:H6sc Kiem tra noi bo;H6so nu6i duδ ng;H6sc quan l′ tai san;H6sc lり a chOn d6
dⅢg,h9c lieu,tal lieu(TT47)I H6 sc thi dtla,khen thu6ng;H6sc Ban Daidien CMHS;

H:6 so dinh gi`xep CCVC;:H:6 so gi嵐 o vien gi6i...
―Tham mvu Hieu ttu6ng chi dao cic ho"dong quan l′ khic.

/  
―ThvC′hien CaC nhieln Vり khiC theO Sり phan COng Cia I~Iieu trtr6ng Va duoC htF6ng

che dO phu cap theo quy dinh.

3.Ph6 hiou trlrひ ng:Dうng chf Nguyan Thi Dinh
―Thりc hien nhiem vり dlrOc quy dinh tai Khoan 2 Diさu10 Diさ u le tru前lg Mttn non

ban hanh kёm theo ThOng tu s6 52/2020/TT― BGDDT ngay 31/12/2020.
―La nglrbi glup v19C Cho I― Iieu tru(6)ng,chiu trich nhieln tru6c I― Iieu tru6ing vatru6c

ph`p luat ve hieu qua cong viec.I)ieu hanh hoat dong cia nha truむ ng khi dlIoc I‐ Iieu

trlrong iy quyan;I)、 lc`cl(`pbふ i dllёng vさ chinh tri,chuyOn inOn,nghiep vり quan l′ .

Thaln inuu cing IIieu tru6ng xay dり ng va t6 chic th▼ c hien k6 hoach,chi6n llToc xay

dりng va phittrien nha tru,むng.
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_xay dvng ke hoach hott dOng chuyen lnon,thaln inuu t6 chic cic chuyen de

tr9ng nha truぬ g.Tham mm de xuat v6i Hieu twhg cong tic,rion hai chuyen mon,
b6i dlTёng dOi ngu,Xay dung in6itrtrむ ng gi`O duC,n91 quy quy che chuyen inOn.Ky duyet
gMo m ciclф  Mtt gi:10.
―Tham gia sinh ho″ cing t6:Mat gi6o;trりC ti6p■am gia cac hOat dOng gilo duc

04 giむ trOng inot tuan;tり hOC,tV bふi dlr碗lg d6 nang cao nユ ng lVC Chuyen inOn nghiep vり
,

nang lvc quan l′ ;Ghi bien ban h9p Ban gi411l hieu.
―Thall・ lntru dv kien kO hOaCh,chi dao,chuan bi khinh tiet,C‐ S‐VC,thiet bi,ve sinh

trOng CAC ngay le,hOi,hOi nghi,sり kien.lChi doo cOng tic vttn hol,van nghe,TI)TT.
~I)inh gia COng t`C trOng thing,triOn khai COng tiC th`ng tiep theO CaC Inang dtFoC

phan cong.

―Thalin l■lru V6i I~Iieu trtr6ng,Chi daO COng tiC gi6o duc,xay dり ng in6i truむng
GDLTLTT theO quy dinh.
―Phu trich thaln lnuu,chi dao,thvc hien,luu trサ cac h6 sc quan ii nhatruδng,ba。

g6m:HO so ph6 cap;H6sc Phё ng ch`y chむ a ch`y;H6so sing kien;H6so Tru∝ lg hOC
an toan PCTNTT;:H6sc cic cuoc van dOng va PTTD;:H6sc th6ng ke;I16 sc cic cuoc

thi,HOi thi;H6SC CiC t6 Chuyen m6n;H6SC quan l′ Chuyen m6n;H6sc BDTX;H6sc
tuy6n Sinh;IIさ so dinh gii chuan nghさ nghiep;Hさ sc chuy6n d6i s6;I16 sophё ng ch(sng
thien tai va bao lut;I16 sc rI｀ruさng hOC Xanh,sach,dOp,an toan,hanh phic.;IPhu trich
ctt nhat c`cphm mem qu加 1′ c`n bO,co s6 d‖ ieu.
~Chi daO,phり 廿iCh trang th6ng tin dien ti WebSite;faCbook cia nha truむ ng.:Ding

tai cOng khai tren trarlg th6ng tin dien tlレ nha truむng cic inang phu trich(khi da dlloc
Hieu tru'6'ng phe duyet)theo quy dinh.

―Thaln lnlru v6i Hieu tr116・ng chi dao cic hoat dOng quan l′ khic.
―Thりc hien cic nhieln vり 1(1lac theo sり phall cong cta I―Iieu trtr6ng va dugc htr6ng

che dO phu cap theo quy dinh.

IIo NHI軍 ]Ⅵ[Vu GIAO VIEN,NHAN VIEN
l。 :D16i v`i gi10 viOn kiolll 16 trlr6ng chuyOn lnOn

…Xiay dung ke hoach chuyen in6n cia t6,thvc hien nhienl vu duoc quy dinh tai

Dieu 13 Dieu le truむng Ⅳ[aln nOn ban hanh kёln theo ThOng tu s6 52/2020/TT― BGDDT
ngav 31/12/2020 va quv chO laln viec cia nha trlTむ ng.
―Xay d、rng ke hOaCh hOat dOng chung ctat6,phan cOng nhielll vu cu the cic thanh

Vien,gitp t6 vien xay dllng va thり c hien ke hoach cong tic.
―T6ChiC hoC tap trao d6i kinh nghieln;tv bさ i dlTёng chuyen l.6n nghiep vu;thaln

gla kielin tra dinh gia chat llTong va hieu qua thり c hien nhieln vり cia t6 vien.
―D)e xuat khen thu6ng,kナ luat d6i v6i gi10 vien trong t6.
‥T6chic sinh h6雛 chuyen in6n dinh kl,7 2 1an/1 thingo Sinh ho¨ btt thu前 lg phu

thuoc vao noi dung cong viec chuyen inon cia t6,yeu cau cia nha trlTむ ng。
―C)6 nhiein vu nhic nh6,thOng b10 vさ viec thり C hien chuyen inon va k6 hoach

chttnl s6c,nu6i duollg,gi4o duc tre cia cac thanh vien.

―T6tru6ng t6 Chuyen lnOn phai Sttp Xep ke hoach,ph6i hOp cing Ph6 hieu trlr61lg
phu trach chuyen ll16n d6 tri6n khaith、 lC hien cic chuyen dさ va c6 ki611■ tra,dinh gi`,x(Sp
loai.

…Hang thing b`。 clo ket qua,xay dung ke hoach tinh hinh h。 ″dOng cia t6 ch。
BGH nhatruむng(Ph6 hieu tru6ng phu trach phe duyet),c6nhiein vり kieln tra thanh vien
trOng tO Cia ininh phu trich.C6′ kiOn de xuat v6i BGH ve tinh hinh CSvc cia cic16p
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廿。ng t6.Thanl gia dinh gia,x6p loai gilo vien theo chuan ngha nghiep gilo vien I11缶n
nOn,xep loai vien chl'c;E)e xuatthi dua khen thlT6ng cic thanh vien trOng t6.

―T｀h、rC hien cac nhienl vu kh6c theo phan cOng cia Hieu trlTong,ph6 hiou tr116ng
va dtroc h1161lg che dO phu cap theo quy dinh.

2.D6i v61i gilo viOn l【 iC11l t6 ph6 chuyOn ln6n
…Thllc hien nhieln vu ducc cuv dinh tai E)ieu 13 E)ieu 16 trlTδ ng DЛanl non ban hanh

・       ・         ,       ・       ・    ■  υ    ・       ・                           ・          υ         ′

kёln theo Th6ng ttr s6 52/2020/TT― BGDDT ngay 31/12/2020 va quy che laln viec cia
nha tru。112.

P̈h6i h9p,thaln lllじ u,th、rc hien v6i to trtr6ng cic nhielll vり (quy dinh d6i v6it6
tru&lg ChuyOn m6n).
―ThvC hien cic nhieln vり khac theo phan c6ng cia IIieu tru(6)ng,Ph6 hieu trlT6ng,

T'6 tru6ng chuyen inon va dlToc htr6ng che dO phu cap theo quy dinh.

3.D6iv`i gilo viOn kieln bf thlr Do】n TNCS I16 Chf ⅣIinh
―Cユn ci vao Nghi quy6t,phucng hu6ng ho″ dong,sり hucng dan cia Doan

TNCSHC:M cap tren,ke hoach ctainha truむ ng,xay dung ke hoach cia Chi dOan cu the

theo th`ng,nユ ln;cic ke hoach phai duoc BithlT chi bo― IIIieu trtr6ng phe duyet va cong

khai tai vユn phδng,trang thong tin dien ti nha truむ ng theO quy dinh.
―Van dOng dOan vien thanh nien thり c hien t6t nhielll vり chttnl s6c,nu6i dlTё ng,

gi60 duC trё .T6chic cic phong trao vユ n h6a vttn nghe,the duc the thaO...dalll bム O ding
nluc tieu gilo duc va DiOu le doan quy dinh.

ẍ～ dりng ttt the chi dom vむ ng mtth,dott ket,gitp dё  tucng tr9 1ね nhau khi
gap kh6 khユ n.′ I｀hlrむng xuyen gttn b6 v6i truむng lく

`り

,Ch6ng c`c bieu hien tiOu cり C trong

doan vien,hoan thanh t6t n.り c tieu gilo duc cta nha trtrong.
―Tl・lrc hien nghiolll tic cic quy dinh ve so sich,nghi quyet,ke hoach,s6theo d6i

doan vlen.

―B6i dlTёng,taO dieu kien glup dO cho doan vienげ u ti phan dau vao Dang cOng
san Viet Namo Ph`t huy vaitrё  cta t6 chic Doan thallh nien,C≒ ung tり Xay dttg truぃg
hoc Xanh… Sach― IDeD― An toan― ]Ianh Dhic.Thllc hien Chi de``xav dung trじ δnQ lllalll
lay trё em lam trung tam";Chu∝lg tnnh“ T6i yeu Viet Nam";thりC hien Quy tttc vユn ho`
llng xi trong lゞ ha trlTδng.″rhりc hien nghielll tic quy dinh vさ viec xay dllng truδ ng h9c
an toan,phёng,ch6ng tai nan thlTong tich va phё ng,ch6ng baO hanh tr6 enl.
―ThvC hien ding cac nhienl vり theo quy dinh cia Gilo vien.
―Thりc hien cic nOi dung truyさ n thOng vさ Doan T:NCSHCh4,cic phong trao thi dua

trong n益11l gii ve BGIII de dttng tai ban truyen thOng va trang th6ng tin dien ti nhatruむ ng
theO quy dinh.

―Thvc hien cic nhielll vり kh`c theo phan cong cia IIieu tru6ng.
4。 Nhan viOn Ke toin,ki011l tO trlr6ng t6 v】 n phttng

T̈hu thap,xil′ thong tin,s61ieu ke toan theo d6i t11。 ng va nOi dung cong viec ke
toin theo quy dinh va che do ke toAn.Phan tich thong tin,s61ieu ke toan,thalm rntru de

xuat cic giai phip phuc vり yeu cau quan tri va quyet dinh kinh te,tai chinll cia trucng

hoc.

―Xay dりng ke hoach hoat dong chung cia tO,gitp t6 vien xay dlrng va thり c hien
ke hoaCh COng t`c.

T̈6chic hoc tap trao d6i kinh nghiein;tv bら i dlrёng chuyen inon nghiep vり;thaln
gia ki011l tra danh gia chat l1long va hieu qua cong tttc cia t6 vien.

―De xuttldlen thげ 6ng kナ lu"d6i v6illhan vien trong t6.



―T6vttn phδng sinh h。

“

dinh k,01 lM/1thango sinh h。″btt thuamg phu thuOC
vao noi dung cOng viec cia t6。

― Ph6i h9p V6i CiC t6 Chic, doan th6, ca nhan trong truむ ng thり c hien t6t
nhienl Vり dlFoC phan COng.

…lChiutriChnhieintrtF6C CO quannhanU6C theO nhienl Vり Chuyen nganh duOC giaO`
―Xay dlmg dv to6n,can d6i kinhphf,lap,hさ sc tai chinh(s6■eo d5i,chmg n thu,

chi),b60 Cao quyettoin cac nguOn thu,chitrong va ngoai ngan sach theo hu税 lg dan cia
cic cap c6 thanl quyen de danl baO phuc vu chO cic hoat dong cia nha trlJむ ng。
―Tham mvu cho Hieu tru税lg quan l′ thu chi ding che dO,dim bao nguyen

tttC tai Chinho Chi dlFOC ph6p Chi khi n91 dung cOng v19c d6 c6 dlr toin va dl10C Hieu

tru61lg duyet chi.ThlTc hien day di va kip thむi che dO chinh sich cho can b。 ,gilo vien,
nhan vien va tr6 enl.

~Chiu triCh nhielll quan l′
,ltFtl tr'tOan bO hO SC tai Chfnih khOa hoC Va daln biO

theO quy dinh.

…Thaln inlFu V6i I― Iieu trlJ6ng Xay dり ng quy Che Chitieu n91 bO Cta nha trtrむ ng ChO
tむng nttnl ding v6i quy dinh cia nha n116c va cac khoin thu chitheo quy dinh.

…S6thu― Chi Va CiC Ch血 lg tき phai rё rang,trung thり C,cap nha chi phai c6′ ki6n
cia Hieu trtrd町

・glく:夕 duyet.
…Hang qul夕 phaitien hanh blo c`。 tai chinh nghiem tic,trung■ Ψc■eo quy鱒nh.
中Thumg xuyen nim bitnhmg vm bin chi dOo cia c`p tten vさ quy dinh thu,chi

tai chinh,vё  ch6 dO,qhinh sach tian lucng cia cin b。 ,gMo vien,nhan vien d6 tham mlru
cho hieu tr116ng thvc hien ding,di,kip thむ i.

P̈hu traCh hO Sd tai chinh,h6sσ  lnien gianl hOC phf,thVC hien cic cOng v19C khac

Cia nha trじ ぬ g dO Hieu trtF“g phan COngVi dlFoC huttg Ch6 90 phu Cap theO quy di山
.

…Bio quan lじu trむ ho sc,ching til sO sich lien quan den cong tac tai chinh the。
quy dinh phap lu針 .Phan mさm va tai chinh.
‐Thvc hien cong tac vュ n thu_luu trサ cong vュn den.Phu trach phan,.lenl ofice,

nhan Chuy6n Vm btt di d6n Цp thむi ding quy dinh V■ Ong tiC Vm thu llFu trャ。 、―Phu trich thanl lntru,thvc hien,1ビ u trサ cic ho so nha trlrむ ng,bao gonl::H:o sσ
Ch6 dO Chinh SiCh;Hさ SCt6 Vttnphδ ng;Hさ SC COng khai(tai chinh);Hさ sc XHHGD(n6u
c6);Hさ SC CiC khOin thu;Hも SC tai chinh;Hさ sc cic g6i thau thi6t bi dさ ding dさ chci;
H6S9quin l′ tai San;CiC Ch軸 g ttthu,Chitrong nu6i dllmg;H6sσ  vttn thu ltru tr';CaC
hO SC khiC ve tai chinh(neu c6).

―COng khaiC`C mangnOidungphutr`chttentrang thOng tin dienticianhatruむ ng
theO quy dinh.

…Thvc hien ciё nhienl vり khac theo phan cong cia I‐ Iieu tru6ng.
5.Gilo viOn kiOnl thi qu,nha trlrむng
‐Giサ tien quy cia nha truё ng phai danl bao tinh trung thtFC,khi Chlra c6 sリ

dさng′ Cia Hieu tru6ng kh6ng dl10C Xuat tian.Ph6i hOp cing v6i k6 tO農 1l dOn dOc thu,
nOp tianh9c phf ding quy dinh.s6sich khOng t△ yx。 1,1′ do chitiさnphai cuth6,r6rang,
ghi ch6p chi tiet tren so sach.

‐C6di hさ sc,s6sach theO d6i thu,chi va cap nha kip■ むi ding nguyen tic tai
chmh.Hmgtutt vahttgthmg d6ichi6u s6 quy v6i k6tom;httg qul,t6ng h鮮 )kinh phf
thu,chi d6 d6i chi6u s6 quy va ki6m tra quy tian m“ d6blo cao v6i chi ai khoan va
thOng b6o cOng khai kinh phf si dung.
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_chiu sり ki6m ke tian m狂 ∝nh k,va btt thじ洸lg cia Hieu trlr∝ lg,cung

cわ d諭 働 thong tin v6i Bm tha血 廿a nhtt d舗 (bic6 sり dさng′ cia Hieu t側伍g).Khi

c6doan thalh tra lam viec,c6trach nhiem cung cap day di cic ching tt theO yeu cau.
_Thuc hien ding cac nhienl vu theO quy dinh cia Gi4o vien.

6.GMo vien Hem thlr k′ ⅡOi dOng trrむ ng
…Thaln nlUu,dlF thaO,hOan thien bien ban,nghi quyet CaC CuOC h9p,hOi nghi dすoC

phan cong va hoat dOng cta Hoi dong trllcng.
_Thuc hien ding cic nhienl vu theO quy dinh cia Gilo vien.

7.Glilo vien l【 iCInアrrlrむng Ban thanh tra nhan dan
‐Ph6i h"v6iBGH x～ 昴ng k6 hoOCh tt ki6m tra giam s`t va cOng taC qu加 11

chuyen ll16n cta don vl,cic t6 chuyen lnOn va hoat dOng StF phanl Cia gi10 Vien;quan ll

nhan sv,quan lf tai chinh,tai san;viec thvc hien quy ch6 dan chi trong nha trtFむ 1lg.

C̈6trach nhiem xay dung ke hoOCh kieln tra,glam sat v19C thuc hien quy Che dan

chi,1ュng nghe′ ki6n cia quan ching,phat hien nh量 1lg vi phaln quy ch6 dan chi trong

cO s6 gilo duc,de nghiI― Iieu tru61lg giai quyet.
_B6。 clo ket qua cong tac thanh ia lnot cach trung thり c,thttng thttng cho cic co

cuan lien cuan ding thむ i gian auv dinh.

…Ph6i hqp v6i BGH kieln tra,gi嵐 ln sat thVC phaln,tien ttn,xuatユ n cta trё ,gi41■

sat qua trinh thu,chi tien ttn cia tr6。

_Thvc hien ding cac nhienl vu theo quy dinh cia Giao vien。

8。 Gilo viOn Цem h6 sσ nu6i dwOng:
B̈mph6u狙 ∴hu ph血 狙 ,iatttOtt vd cha m9tai2 mu Hさ ng Phollg va Dai Sm
―Nhゎ vお 山猛 五さm thh狙,cm d(Si TP,gOi IP,t6ng h"Xulit狙 廿ong ngけ,cOng

hd薇 ぬf血 .
―Tham mm gitp Ph6 hieut側 伍g phり 磁 ch hO so nu6i dllmg。

―Thvc hien c`c nhielll vり khic theo phan cOng cia Hieu tr116ng.

9。 Nhan vien Y te:

Phu trich I16 sc y te.

―Lap sO theo dё i khinl ch'a benh cho h9C Sinll va cin bO vien chic nha truむ ng,

xay dung ke hoach khanl benh dinh kシ cho h9c sinh;ke hoach phё ng ChOng diCh benh

theo mtua.

…Thllむng xuyen c6 nl五t6phёngtrvc Yt6 d6 giai quy6t va x女 1フ cic truむ ng h9p t」

nan,■umg tiCh b飢 ■uむng Xay ra.

―Thal■ lnlFu da xuat v6i nha truむ ng ttng bu6C dau ttFinua Sain dung Cu,COng C,,

ti thu6c d6 phuc v,va chユnl s6c sic kh6e ban dau cho hOC Sinh va can bo viOn chic nha

tru01lg.

‐Nhan cOng vttn di,d6nvふ o s6 theo qui dinhVachuyen cho hieutr116ngx111′ ,gitp
hieu trll&lg l‐ l trむ cOng vユnd,d6n.Danh m`ycた loOi vttn ban hanh chinh Cia trLF前 lg,

vao sO di,ding qui dinh va g・台i di nhanh,kip thむ i,ding dia chio soan thao cac nOi dung

b`ocao dm kl,7.

Httg ngけ ki6m tra ve sinh b6p狙,品6m l(6p,ki6m tra thVC hien ve sinh ca山加

廿ё6cac山6ml(`り。
Thりc hien cic nhiem vり khac theo ph欲l cOng cia Hieu ttlr税 lg.

10。 D6i v6i nhan vie血 Bらo ve



―ThりC hien nhiem Vり dlloc quy dinh tai Diさ u28,Diさu31 Diさ u le tru洸lg Maln non
ban hanh kёm theO ThOng ttFS6 52/2020/TT… BGDDT ngay 31/12/2020。
…TrOng coi co s6 vtt ch猛 ,tai san cia nlla trlFむ ng,chiu tr`ch nhiem va cic tai san

Chung Cia nha tru悦 lg theO qui dinh・ Phtt hien kip thさ i nh散lg hlF h6ng mtt mtt tai san
trong nha truむng,b`。 c6。 nha truむng x台 1′ kip thoi.
―Ghi ch6pぬれけ nich ra vaO trtFmg(山 a trlFmg Ctt s6).
…Tham gia x台 1′ cac trttng h"vi pham trat tり廿i an tЮng tr11挽 lg h9c theo qui

dinh cia phip luat.Thりc hien c`c nhienl vu nhu trong Hqp dさ ng da kフ .
‐Laln viec v6i tinh than,trlch nhieln ca。 。KhOng laln viec trOng tinh trang say

rl∬cu.

― Thlrむ1lg xuyen ket h9p v6i cong an khu vvc de thain gla glu gln trat tu,
an toan trtrσllg hOC・

‐I)anl bao an toan tai san cta nha trtrむ1lg va cia cin b。 ,gilo vien,nhan vien khi
d6n trlr前 12.chiu trich nhiem n6u tai san cia nha trtrン 12 bi xalm oham va bi mtt m乱 .υ ,  ・     ′  

°                し ′ ・    ■  ・    ′・―Kiem sOtt cic doitlFmg khi ra,vao khu vvc nha tru前 lg.Nhan giay tむ va hu&lg
dan khiCh den truむ ng,Xin′ kien i[Iieu tr116ng khi cho va。 lien he cong viec.
…Lich sy trong giaO ti6p v6i cha lnO trё va v6i kh`ch d6n truむng.
…Hじ6ng dh Cha mo tr6 d6 xc khi dlra,“ n con,giam thi6u in tic va m toh gia。

tnOng Knu Vり C COng truCng。

―Khi c6 viec dot xutt cia cic t6 chic,cia nhan dan llhむ dia d6m t6 chic
tai trtF01lg,phai Xin′

、
ki6n Chi daO Va d119C Sv ChO phё p Cta Hieu tru6ng nha trtrむ ng in6i

dtrcc thuc hien.     や

―I)hり traCh si'a ch'a nh6 nhll:dien,intr6c,ve sinh,capthOitrl116c...do Hieuttu税 lg
ph6n c6ng.
…Thanl giatap huan cong tic bao ve va phё ng chay chtta ch`y do cap tren t6 chl,c.
―:DOn ve sinh san truδng,cac khu vりc quanh truむng vaO tru6c giむ lanl viec va khi

thay b△n,chユm s6c,ctt tia bさn hOa cay canh trOng nha trutng.Ki6m tra he th6ng cua can

than sau lこhi c`c c6 va tr6 ra ve.

…Thvc hien cac nhienl vり khAc theo phan cong cia I― Iieu tru6ng.
11.]E)6i v6i nhan vien nau】 n
―ThりC hien nhiein Vり dlroc quy dinh tai Dieu 28,Dieu 31 DiCule truむ ng ⅣIanl non

ban hanh kёm theO ThOng tu s6 52/2020/TT… BGDDT ngay 31/12/2020.
―Thりc hien cic nhieln vり :Tiep nhan thvc phalin,luu va hiy lnau thic ttn,thvc hien

COng tiC SC Ch6,ch6 bi6n m6n ttn,chiaュ n■eo quy dinh,n△ u nu6c u6ng,sc ch6,ch6 bi6n
m6n狙,Chiaこn theO quy dinh(cu th6 c6 bang phan cOng nhiem vu tai b6p ttn theo s6
lucng nhan vien).

―Dau t6C gOn gang,khOng SOn in(5ng tay,khOng de rn6ng tay dai.

…Bao quム h t6t cic tai san cia khu bep。
―Tuyet d6i khOng b6rt xё n khau phan ttn cia tr6.
_Phaituan thi nau ttn theo thuc don cia nha truむ

112(luv dinh.kh6nQ tlT、′/d6ithuc
dOn,nau ttn ngOaithり C dOn trOng khu Vソ C bep ttn ina khOng c6 su dOng′ ciaHieu tru6ng.
_che bien thり c phalll sach sO,thicこn phai hop khau vi v6itrё ,bむa ttn cO taO cho

廿6 phai dム ln bムo3ngon:Ngon m激 ,ngOn inti,ngon mieng。
―C6sO giaO nhan th、 Tc phanltheO d6itheO quy dinh.
―Ghi Ch6p h6 SC llrtl trむ theo quy dinh.Ghi cac bang cong khai,dinh llTcng theO

quy dinh。

―LuOn luOn ve sinh sach sO nha bep,xi ll'″ r`c thai hang ngay.
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―Khi Ch6 bi6n thりc ph△ln khOng dlrOc inang dふ trang sic,trang phuc gOn gang c6
deo tap de,khau trang,nllu,gang tay danl bao ve sinh trong khi che bien.

―Khira ve phai khOi ga,t激 農dien nじ 6c,khOi cia can than.
―chiu tr`ch nhieln tru6c nha trtrさng,phip luat vo tinh trang ngo doc thic ttn,nu6c

u6ng xムy ra tai tru挽 lg(theo tinh ch猛 ,tinh hinh vり viec xay ra).

S̈tt x6p dふ ding,dung cu nha b6p gon ghg,ngh n昴 ,“ng nci quy dinh;ve
sinh sach sё khu vり c nha b6p va ch6t hoan thien s6 sich nu6i dlTё ng(dlIoc phan cong),

thりc phain trong ngay tru6c khi ra ve.

―Th■Tc hien nghiem tic sり chi dao cia BHG phり 廿ich ch嵐1■ s6c lnot phan vuむ n
rau cung cap rau xanh cho trO trOng truong.

…Thvc hien cac nhielll vり khac theo phan cong cia I― Iieu tru6ng.

12.:D)6i v6i Gilo vien nh6n1916p

aヽ Nllieinl vu chung

T̈hりC hien nhiein Vり dlFgC quy dinh tai Dieu 27 va Dieu 31 Dieu le truれ lg ⅣIaln
non bm htth kёm theo Th6ng tu s6 52/2020/TT― BGDDT ngけ 31■2/2020.
…Gilo vien trlTc lop phムi c6 1nユ ttru6c giδ quy dinh 30 phit de thOng thoang va ve

sinh nh6rn 16。 .

Ẍiay dung ke hoach tru6c 2 tuan.ThVC hien ding thδ i gian bieu,thむ i khOi bieu

nha truさ ng de ra.

C̈6day di CaC 10ai h6 sO s6 sう ch theo quy dinh.′I｀hal■■d、r cic cuoc h9p phaic6 s6
sich ghi chё o dav di.

T̈hりC hien thco chucng trinh va kO hoach nu6i duёng ch五11l s6c gilo duc trё  elin

theo l,a tu6i;thvc hien ding quy che chuyen in6n va chap hanh noi quy cia nha trtrむ ng

(gii nOi dung gilo duc cho Ph6 hieu tru6ng phu trich cOng khaitren trang thOng tin dien
ti tlleO quy dinh).

―GITong inau thtrOng yeu ton trOng va d6i si cOng bユ ng v6itr6.
―Chi dOng ph6i hqp v6i gia dinh trong viec nu6i dlrё ng,chユnl s6c,gilo duc va

tuVen truVen oh6 bi6n ki6n thl'c nu6i dav trё  theo khoa hoc cho cha lne hoc sinhi KhOng

tuyen truyen nh,1lg nOi dung khong ding sv that,nhtng nOi dung gay batlgi cho nha

tru,さng v6i phり huynh va cOng dδ ng.si dung cic trang rnang xa hOilanh lllanh,tich cり c,

theo cic ouv dinh hion hanh cia nha ntr6c.

―Thりc hien cic quyet dinh cia IIieu tr116ng,chiu sり kiein tra cia hieu tru6ng va
cia cic ctt qu加 1′ Gilo duc.

…Khira ve phtt t激 壼dien nu6c,khoi cia can than.
―ThりC hien t6t v19c nu6i dlTёng va CSS:Ki cho tre tal 16p.:D)ム ln bム o an toan tinh

rnang tuyet d6i cho tr6,khong de xムy ra tai nan thucng tich va kh6ng de trё  t、r tron ve
nha.

―I)6n va tra tr6 phait6itan tay phu huynh,khong tra tr6 chO nglFむ i la rnttt.
Ïchong vi pha11l nhサ ng dieu gi`。 vien khong dlIoc lanl.
―Tham gia tiCh CvC hOtt dOng cta tru挽lg,ho“ dong XIIHGD.
― K:hOng lanl viec rieng, nhttn tin zalo, fakebook va ti6p khich cia c`nhan

trong giむ lam viec.

、
―B五9 VeぬiStt d6 ding cialの,cia!ruぬg hOng de mtt mit.Neu de x～ ra m飢

d6ding,de xay ra htr h6ng do chi quan,c6′ cia 16p thi gilo vien c6 trach nhielll den
bi.

―Gi4o vien chi nhielin l(5,la nglTOi dai dien chO nha trじむng to chic cic hOat dong,
th、Tc hien dan chi cia 16p lninh,thlTcllg xuyen tiep thu va tong hop′ kien cia phu huynh



d6phan anhkip thむi cho Hieu tru6ng.Tuyen truyさ n phり huynh vさ chユnl s6c,nu6i duOng,

giao duc trё  theo khoa hoc,van dong phり huynh cho con di hoc ding dO tu6i,ding giむ・
_ThlTc hien nghienl tic chlTcng trinh chユ In s6c,nu6i duёng,giao duc tr6,khOng

duoc tul,「 tien cュt x6n h。ぅc day thenl chucng trinh khi chlra c6 sV Chi dao chung cia
chuyen mon.
_T6chic cac phong trao thi dua va cac hoat dOng.。ng nha truむ ngo suu tam tich

lゞ lam dふ 山ng dら chci.Trang tri,stt x6p lф  theO ding Chi d●O Cia matrじぬg,Cta
nganh.Bふ。quan gitt gin tai san cia lop.Thvc hien nghieln tic quy che chuyen lnOn,quy
che lanl viec,quy tユc ing xi cta nhatrl∬むng.
―Nu6i day tr6 theo khoa hOC,an ngu ding giむ 。'I｀ham gia vao caC hoat dong cia

l(5p khi nha trutmg phtt dong thi dua.

/_Tham gia day働 cac bu6i hop,sitthOatt6,山
6m chWen mOn ciatrlIぬ g Va trVC

tiep thal.gia quan l′ tr6 trOng CiC hOat dOng gi40 duC Cta nha trtrむ ng・

―Gitt gin phaln chat,danh dV,uy tin nha gi`o。
′
Than ai v6i dOng nghiep,gtrong

mtt tr116c c4c chtt Kゅ ng duOC Si dung cic hm thic phat廿 6 thieu tm giao“ c va

thieu cong bttng trong d6i xi v6itrё .

…Kh01g tり ′ nghi viec n6u Chua dlroC Sv dさ ng′ Cia Hieu trlF6ng,khi C6 1′ do

chinh ding can nghi phai b6o C10 V6iI:Iieu trLT(:'ng tru6C rnOt ngay,khOng Xin hOう C thOng

bお chung tren山 6m(ttt trげぬ gh"dic biet hh cわ ).

_Thllc hien va van dong phり huynh cing thvc hien cac quy dinh Va na n6p hoat

dong cta 16p,ciatЩ mg,c6′ thic trong viec baoヤeぬisれ tr針 無 an tOan trong nha
trlJむng.           ..
_Thvc hien viec ti&kiern trOng cac hO“ dong,nhtt la ti6t kiem dien nlF6C,g五〇

duc trё  biet si dung nlng lucng tiet kiem,hieu qua.‐ ve sinh trong va ngoailop sach sё

gOn gang.
‐Ph`t hien ch`u6Πl hooc bitai nan thlFong tich phai b10 C`O V6i nha truむ ng,kip

thOi x台 lψ tinh huOng Va dlFa di Cap Ciu kip thむ i.Danl bao an toan I110i n■ atヽ cho trё khi 6
′                     ′  

.́                       ■            ・■                                               ・       リ

lф (neu xay ra mat an toan v6itrё  cia lQ)iminh sё  dlra vらo dinh gi`xep l。■Va Chiu

traCh nhieln trtF6C inha tru洸 lg Va phap lu"tty tinh tinh thり?t6VieC Xay ra)。
…:D)en 16p ding glむ theo quy dinh.Phai C6 thai dO an can ding rnlTc v6i phuhuynh...

gan gui va thlIong yeu quy trOng tre,khong dllgO dinh rnこ ng,sic phanl danh du Va nhan

phaln cia tr6.Thllむng xuyen d6ng g6p′ kien v6i BGH,c6′ thic xay dung tap the su

phain dOan ket,thong nh飢 ,laln viec c6 kナ cu∝lg,tinh thll∝ lg,trach nhiem cao。

…Thllc hien cac nhiem vり khic theo phan cOng cia Hieu tru鋭 lg,theo quy ch6 1am

viec cta nha trlrむng,theo,quy ch6 hoat dOng cta chuyen mtOn・

b)Nhiem vu cu the
DANH SACH PHAN CONG NⅡ IEM[Vv          ・

CAN Bo, GIAO VIEN,NHAN VIEN NAⅣIIIoC 2025-2026

ヽ
一０
ヽ
‘―
詞
％̈
０
／

TT H9vaten CB,GV,NV L6p
Ding
vlen

Trinh

d6

Dia ban

diCu tra Kiem nhiOm

I Ban gMm hiOu

1 Hodng Thi Thu Huong X DH
Quan l′ Chung,

HSQLNT,HSCKDC...

2 Phanl Thi Thu Phugng X DH
QLC:M t6 NT,HSKT,
HSTS,HSND...



3 NguyOn Thi Dinh X DH
QLCMMG,HSCB,
HSATTH,HSBDTX,
CTPC¨ .

TOng=3
II Gilo viOn nha tr6

1 Dien Thi Vui lT

HP
X

・ DH Thanh
Thugng

T6trtr6ng CMNT

2 Phanl Thi Luu X DH

3 ]ヽIguyOn Thi Thiy lM:ai
2A

X DH
NgO

Thuo. ng
T6ph6 CN11ヾT

4 vi Thi:xuan Tha0 DH Ng61‐Ia

5 NguyOn ThilⅥ inh Hёa

2B

DH TruOng ban TTND

6 Ph4m Thi My DH
Ang
Ngi

7 Trinh Thi Loan 2C DH

TOng〓 7

III Gilo vien lllau gilo

vi Thi Thai

3A

X DH

2 Nguyen Thi Nhuan DH
Thanh

Ha
HSND

3 Bti Thi HuyOn
3B

X DH Qu加
rヽinh

4 Ph4m Thi Hucrng X DH

5 Phalln II:6ng Tttn
3C

X DH
Ang
Son

6 Nguyen Thi B責 DH E)ai Ang

7 NguyOn Thi Bfch II:Ong
4A

X DH

8 Tran Thi Bay X DH

9 Tran Thi NIinh Thu

4B

X DH
Thanh

Thuqng

10 Nguyen Thi Kim Uyen DH Quan
rヽinh Ki6m tht qu!

1 1 Vi Thi Linh
4C

DH
Ng6

Thugng
12 N~guyen Thi Thiy LuyOn X DH

13 Trinh Thf Thu Giang
4D

X DH

14 Pham Thi TuyOt A DH

15 Phaln Thi TuyOt B
5A

X DH
Ang
Son

BT chi dOan

TNCSHCiM
16 Tran IIvOng IIuyen X DH

17 Larn Thi HOng Nhung
5B

X DH
T6tru6ng CN1lИG

18 LO Thi B6n X DH



19 Hodng Thi Mai Th6a
5C

X DH
Ang
Ngi

20 Phanl Thi Phucng Lan X DH

21 Nguyen Thi An
5D

X DH Dai Ang TO ph6 C:MM:G

22 Nguyen Thi NgOC DH

T6ng=22
Nhan vien

1 Phpm Thi Thuy Linh KT X DH

m mttgvP,p“ trach
phan mom、4isa,tinh

lllσng va cac cho dO chO

CBGVNV,kiOin vttn thu

2 Bti Thi Thanh L′ YT X DH Y tO

3 Pham Thiゝ 4inh NV X TC Llru IIlatl thic ttn

4 D6Thi Thu′

BOp tru6ng khu A

Ho sc,Tinhこ n,can doi

thりc pharn.

5 Nguyen Thi Hue NV TC
BOp truong khu B

Luu m6u thfc 5n

6 Ph4m Thi Ngoan NV SC

7 Tran vttn si ゛ NV TC BaO vo khu HP

8 NguyOn Thi Thttm NV TC Bao ve khu DS

T6ng=8
TOng s6=40 CBGVNV
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