UBND PHUONG TAY HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NINH HOA DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 426/QD-MNNH Tay Hoa Lu, ngay 13 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban chi dao &ng dung Cong nghé thong tin va chuyén doi sb
treong mam non Ninh Hoa, Nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NINH HOA

Can cir Cong vin s6 5835/BGDPT-KHCNTT ngay 23/9/2025 ciia Bé Gido
duc va Pao tao vé hudng dén thwe hién nhiém vu ung dung CNTT, CPS, théng ke
giao duc nam hoc 2025-2026;

Can cir Cong vin sé 1092/SGDPT-CTHSSV ngay 09/10/2025 ciia S¢ Gido
duc va Pado tao vé viéc hwong dan thuc hién nhiém vu CNTT, CPS va théng ké
giao duc nam hoc 2025-2026;

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao ung dung Cong nghé thong tin, chuyén doi
s6 va thong ké gido duc nam hoc 2025-2026 cta truong Mam non Ninh Hoa gém

cac ong, ba c6 tén sau day:

1 Ba: Hoang Thi Thu Huong Hiéu truéng Truong ban
2 Ba: Pham Thi Thu Phuong Pho hi¢u truong Pho ban
3 Ba: Nguyén Thi Dinh Pho hiéu truong Pho ban
4 Ba: Tran Thi Minh Thu Giao vién Thu ky
5 Ba: Dién Thi Vui TTCMNT Thanh vién
6 Ba: Nguyén Thi Thiy Mai TPCMNT Thanh vién
7 Ba: Lam Thi Hong Nhung TTCMMG Thanh vién
8 Ba: Nguyén Thi An TPCMMG Uy vién
9 Ba: Pham Thi Thuy Linh NV ké toan Uy vién

DPiéu 2. Ban chi dao c6 nhiém vu xay dung K¢ hoach, t6 chtrc chi dao, thuc hién
kiém tra, danh gid viéc trién khai thuc hién cac nhi€ém vu theo su chi dao cua cap

trén va ké hoach ctaa don vi.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong (ba) co tén trong

danh sach va nhiing nguoi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- S& GDDT Ninh Binh;

- Nhu diéu 1;

- Luu: VT.

Hoang Thi Thu Huwong



PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BCDP
PHU TRACH, TRIEN KHAI UNG DUNG CNTT, CHUYEN POI SO VA
THONG KE GIAO DUC NAM HOQC 2025-2026
TRUONG MAM NON NINH HOA

Can cur quyét dinh sb 426/QD-MNNH ngay 13/10/2025 cta Hiéu truong
truong mam non Ninh Hoa, Trudng ban chi dao, phu trach, trién khai ung dung
CNTT, chuyén doi s6 va thong ké gido duc nam hoc 2025-2026 trudong mam non
Ninh Hoa phan cong nhiém vu cu thé cac thanh vién trong t6 nhu sau:

1. Ba Hoang Thi Thu Hwong - Trudng ban

- Chiju trach nhiém vé hoat dong cua td, trién khai thuc hién ké hoach ung
dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sé va théng ké gido duc nim hoc 2025-2026
trong nha truong

- Phan cong nhiém vu cia Pho ban va cac uy vién;

- Piéu hanh céc phién hop ciia ban;

- Xu 1y theo tham quyén cac tinh hubng phat sinh trong qua trinh thyc hién
ké hoach va bao céo 1én cap trén;

2. Ba Pham Thi Thu Phwgng- Pho ban

- Phu trach chi dao, gidm sat cac thanh vién ctia ban thuc hién nhi€ém vu Gng
dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé va théng ké gido duc nim hoc 2025-2026.

- Thyc hi¢n nhi€ém vy do Truéng ban phan cong;

- Chiu trach nhiém trudc Truéng ban vé nhiém vu dugc giao;

3. Ba Nguyén Thi Dinh- Phé ban

- Pam nhan vi tri viéc lam phu trach CNTT trong nha trudng (truc tiép 1a
dau mdi trién khai img dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé va théng ké gido
duc; chiu trach nhiém hudéng din trién khai tmg dung cong nghé thong tin, chuyén
d6i s6; phu trach thong ké céac sb liéu tir cac phan mém Quan 1y nha trudng, Co so
dir liéu nganh, Quan 1y nha trudng, pho cap, Cong chirc vién chic)

- Tap huén, bodi dudng chuyén moén vé UD CNTT, CDS va théng ké gido
duc cho GVNV trong nha truong.

- Chiu trach nhiém truéc Truéng ban vé nhiém vu duge giao;

- Thyuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién BCD;

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

4. Ba LAm Thi Hong Nhung va Nguyén Thi An — Thanh vién

- Chi dao, giam sét cac thanh vién cua to mau gido va thudng xuyén don doc
viéc bd sung kho dit lidu s6 trén website nha truong.

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién BCD;

- Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Truong ban phan cong.



5. Ba Pién Thi Vui va Nguyén Thi Thiiy Mai — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién cta td nha tré thyc hién nhiém vu va cong
tac tuyén truyén vé UD CNTT, CDS va théng ké giao duc trong nha truong.

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién to;

- Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Truong ban phan cong.

6. Ba Tran Thi Minh Thu — Thanh vién

- Cung d/c Dinh chi dao, giam sat vi¢c thuc hi¢n nhiém vu Gng dung cong
ngh¢ thong tin, chuyén doi sb va théng ké giao duc nam hoc 2025-2026; dé xuét,
tham muu véi t6 truong, BGH nha truong cac ndi dung tdp huin nang cao trinh do
UDCNTT va CPS va thdng ké gido duc nam hoc 2025-2026 cho CBGVNYV trong
truong.

- Phy trach d6n ddc gido vién chii nhiém cung cép s6 liéu nhap liéu trén cac
phan mém: Co s¢ dir liéu nganh, Phan mém QLNT: SMAS 4.0, Pho cap gido duc,
Phan mém quan ly CCVC.

- Chju trach nhiém vé noi dung ddng tai 1én Cong Thong tin dién tir va trang
Facebook cta nha truong.

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién BCD;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

7. Ba Pham Thi Thuy Linh — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién ctua t6 van phong thuc hién nhiém vu Gng
dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé va thong ké gido duc nim hoc 2025-2026;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién BCD;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

- Phy trach ra soét, cap nhat tai san, thiét bi UDNCTT, CDS va thong ké
gido duc; phu trach vao dir liu tai san cong, giao dich ngan hang va Kho bac nha
nude, phan mém Quan 1y vin ban.

TM. BAN CHI PAO
TRUONG BAN

Hoang Thi Thu Huong



